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BILMAPPE VIBORG  
  

Parkering   
Carelink biler skal parkeres i det røde markeret felt, og skal bakkes ind. 

Personaleparkering er IKKE tilladt i det røde markeret område.  

 

  

  

    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

Indhold  
BILMAPPE VIBORG ...................................................................................................................................... 1 

Parkering ........................................................................................................................................................ 1 

Indhold i bilkassen ......................................................................................................................................... 3 

Informationer om bilen .................................................................................................................................. 3 

Generelt ......................................................................................................................................................... 3 

Nyttige telefonnumre Viborg .......................................................................................................................... 4 

Biluheld .......................................................................................................................................................... 5 

Personskade .................................................................................................................................................. 5 

Påkørte dyr ..................................................................................................................................................... 5 

Dæktryk ......................................................................................................................................................... 5 

Punktering ...................................................................................................................................................... 6 

Stenslag ......................................................................................................................................................... 6 

Vejhjælp - Vinterperiode ................................................................................................................................ 6 

Bilens advarselslamper ................................................................................................................................. 7 

 

  

    



3 
 

Indhold i bilkassen   
- Kørebog   
- Handsker   
- Blå futter   
- Håndsprit   
- Sprit + Klud 
- Benzin kort 
- Bilnøgler 

 
Mangler der noget i kassen, skal den fyldes op, tingene er på kontoret.  
Bilen skal holdes ren og pæn! Det er DIT ansvar, at når du forlader bilen tømmes den for unødvendige 
ting/skrald efter hver endt vagt. Husk at aftørre rat, instrumentbræt, gearstang og midt konsol.  
Kassen sættes på plads efter endt vagt.  
 
 

Informationer om bilen  
QR-kode ved gearstangen i hver bil, som kan scannes for nyttige informationer om bilen mm 
  

Generelt   
Tjek bilen for skader efter brug.  

Kørsel i trafikken  - I tilfælde af at virksomheden bliver kontaktet omkring uhensigtsmæssig adfærd ifm. kørsel 
i en af virksomhedens biler, vil vi altid kontakte den person, der har kørt bilen med henblik på forklaring.  

Afhængig af omstændigheden kan din adgang til brug af firmabilerne blive suspenderet i et måned.   

Fart -og parkeringsbøder Fart -og parkeringsbøder er for egen regning, da vi forventer, der køres efter reglerne. 
Bøderne fratrækkes i din løn efter gensidig aftale.  

Tankning Bilen tankes hvis den er under 4 streger. Alle har et ansvar for, at bilerne er tanket med  
Benzin, så den næste medarbejder ikke kommer til en tom tank.  
Tankning af biler foregår på Cirkel K, Statoil, 123 og Ingo.  
Tankkortet er i en snor, som sidder fast i kørekassen. 

- 1: De sidste 4 cifre i dit cpr nr. (dog ikke ved OK). 
- 2: Indtaste kørte KM 
- 3: Indtaste Koden er 7960 

Kvitteringen lægges i plastikkasse på reolen ved bilkassen 
 

Rygning Rygning i firmabilerne er forbudt.  

Bilvask Du må købe den billigste vask på benzinkortet.  

Rengøring af bilen   

Sprinklervæske og isfjerner Findes på kontoret.   
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Nyttige telefonnumre Viborg   
Carelink Pleje hovednummer  27 75 77 78   
Carelink Pleje hovednummer 
Viborg 

 

(INTERN) Akut hjælp til personalet 27 75 77 70      (Må IKKE udleveres til borgere el. pårørende)  
    
Vagthavende sygeplejersker telefon:  
 Dag / Aften       (Må  IKKE udleveres til borgere el. pårørende) 
Bjerringbro 87 87 62 10 - 51 73 83 29 
Houlkær / + Aften 87 87 65 10 - 51 58 48 40  
Karup 23 45 94 41 - 30 12 08 76 
Mølledalen 20 51 25 50 - 93 59 80 49 
Stoholm 87 87 64 44 - 20 99 84 24 
Sønderly  87 87 66 20 - 30 76 09 69 
Tjele 21 63 41 77 - 93 59 80 49 
Vesterparken  87 87 66 94 - 41 71 92 69 
Viborg Midt  87 87 66 53 - 41 71 92 69 
Weekend / Helligdage / Nat 87 87 87 87  
LINK: Kontaktoplysninger til 
distrikterne / Søg på adresse 

viborg.dk/borger/stoette-og-omsorg/pleje-og-
omsorg/hjemme-og-sygepleje/kontakt-til-distrikterne 

    
Svaneapoteket   86 62 00 22 
Løveapoteket   87 25 97 27 
Flextrafik    
Visitationen Viborg  
    
Lægevagten Viborg 70 11 31 31 
Akut  112 
Politi  114  
Falck Viborg 70 10 20 30 

 

Sønderly: (dækker det sydlige af Viborg by, Hald Ege, Birgittelyst, Sdr. Rind, Bruunshåb, Vinkel, Rindsholm, Almind, 

Lysgård) 
Midt (midtbyen + Vesterparken/Vestbyen):  
Houlkær: (dækker også Tapdrup, Vejrumbro og Rødding) 
Karup: (dækker også Dollerup, Skelhøje, Grønhøj, Frederiks, Karup, Havredal, Kølvrå) 
Stoholm: (Løgstrup, Hjarbæk, Kvols, Knudby, Fiskbæk, Romlund, Sparkær, Stoholm, Fly, Vridsted, Mønsted, Sjørup, 

Ravnstrup) 

Bjerringbro: (dækker også Rødkærsbro, Sahl, Tange, Mammen, Hjorthede, Tindbæk, Løvskal) 
Nord (distrikt Mølledalen + Tjele): (dækker byerne Ørum, Mollerup, Kvorning, Hammershøj, Vammen, Løvel, 

Bjerregrav, Møldrup, Hvam, Ulbjerg og Skals) 

tel://70113131/
tel://114/
tel://114/
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Biluheld   
Handleplan i forbindelse med biluheld: For at anmelde en skade på bilen skal du ringe til Toyota vejhjælp på 
tlf.: 80 60 66 68 og udfylde skadeanmeldelse på næste side. Du skal oplyse hvor bilen holder, og hvor den skal 
køres hen.  

 Toyota skal til: STS Biler Viborg, Gammel Skivevej 80, 8800 Viborg, tlf. 86 62 45 22 

Giv besked til kontoret/tovholder - i yderst tilfælde kan du benytte dig af akutnummeret: 27 75 77 70 

Få en medarbejder til at hente dig.  

 

Personskade   
Handleplan hvis en kollega kommer til skade i en vagt:  

- Bliv hos din kollega, og hjælp på bedst muligvis, afhængig af skaden 
- Ved behov ydes der førstehjælp, og der ringes til 112 
- Ring på akutnummeret ved kritiske tilfælde 
- Ved behov for krisehjælp – se instrukser nederst 
- Pårørende kontaktes 

 
Krisehjælp: Er der behov for krisehjælp, så kontakt altid: Gjensidige sundhedsforsikring, hvis du er medlem, 
på tlf. 88 24 73 10  

Hvis du ikke er medlem, så kontakt Nordisk Krisekorps, tlf.: 60 11 11 44 

  

Påkørte dyr   
Giv altid kontoret /tovholder besked omkring hvad der er hændt. I yderst tilfælde kan du benytte dig af 
akutnummeret.   

- Ring 1812 hvis du påkører et dyr.   
- Ring til 80 60 66 68 hvis du har brug for assistance med bilen. Kan bilen ikke køre mere - få en 

medarbejder til at hente dig. og få vejhjælp til at køre bilen på værksted (se under biluheld).  

 

Dæktryk   
Det rigtige dæktryk finder du i bilens instruktionsbog eller på en mærkat 

tankdækslet, på en dørstolpe eller lignende steder på bilen.  

Tjek dæktryk  

- Indstil dæktryk på +/-  
- Tryk derefter på start – stander er nu klar til brug  

tel://80606668/
tel://80606668/
tel://97529111/
tel://97529111/
tel://27757770/
tel://112/
tel://65202120/
tel://60111144/
tel://1812/
tel://1812/
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- Find ventiler på dækkene og påfyld luft. Stander giver lyd nå det ønsket dæktryk er opnået. -   
Der SKAL altid påfyldes luft på alle 4 dæk, også selvom bilen ikke melder det.  
 

Når trykket er kontrolleret, er det vigtig at ventilhætten skrues rigtig på, da snavs kan gøre ventilen utæt.  

Mangler der ikke luft nulstilles systemet, mens tændingen er tilsluttet og bilen holder stille.  

- Vælge fanen: ”hjælpefunktion til kørsel” i menuen Bil/Kørsel.   
- Vælg funktion ”Nulstil lavt dæktryk”. - Vælg ”ja” for at bekræfte.   

Der vises en meddelelse og høres et lydsignal som bekræftelses på nulstilling.  

  

Punktering  
Ring til vejhjælp 80 60 66 68 og du får assistance.  

Ved evt. afhentning af bilen, lægges nøglen på højre fordæk og du informere om, at bilen skal til følgende sted:  

 Toyota skal til: STS Biler Viborg, Gammel Skivevej 80, 8800 Viborg, tlf. 86 62 45 22 

Du kontakter en kollega der kan hente dig, og give kontoret/tovholder besked. Ved yderst tilfælde kan du 
benytte dig af akutnummeret 27 75 77 70 

  

Stenslag  
Sørg for at sætte et klistermærke på stenslaget, på den udvendig side af forruden med det samme, så 
stensalget ikke begynder at løbe.  

  

Vejhjælp - Vinterperiode   
Sidder bilen fast pga. sne, og har du brug for assistance? Så ring til vejhjælp på tlf. 80 60 66 68 

Kan bilen ikke køre mere, skal den på værkstedet:  

  Toyota skal til: STS Biler Viborg, Gammel Skivevej 80, 8800 Viborg, tlf. 86 62 45 22.  

Giv besked til kontoret/tovholder - i yderst tilfælde kan du benytte dig af akutnummeret: 27 75 77 70. Få en 
medarbejder til at hente dig.  

  

  
 
 
 

tel://80606668/
tel://80606668/
tel://80606668/
tel://97529111/
tel://97529111/
tel://27757770/
tel://80606668/
tel://80606668/
tel://97529111/
tel://97529111/
tel://97529111/
tel://27757770/
tel://27757770/
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Bilens advarselslamper  
Alle biler er udstyret med forskellige advarselslamper, som man skal være opmærksom på, når de lyser.  

Det er dog ikke alle, som nødvendigvis indikerer, at der er noget alvorligt galt. Det kan dog blive ganske alvorligt 
hvis man helt ignorerer lamperne, og ikke sætter sig ind i, hvad de betyder, og gør noget ved det.  

Lyser de rødt, gult eller grønt?  

Det er bestemt ikke ligegyldigt, hvilken farve advarselslampen i bilen har. Se herunder hvad farverne betyder, 
og hvad du skal gøre hvis du ser advarselslamper lyse rødt, gult eller grønt.   

Rød – Stop!   

Du bør holde ind til siden, så snart det er muligt. Rød lampe indikerer, at der er en alvorlig fejl. Kontakt 
autohjælp eller dit værksted med det samme.  

Gul – Tag handling!   

Du bør undersøge fejlen. Gul lampe indikerer, at der er en mindre alvorlig fejl. Undersøg fejlen i 
instruktionsbogen eller kontakt dit værksted, når du kommer hjem.  

Grøn – Kræver ingen handling!  

Grøn lampe indikerer blot information, som er nyttig for dig at vide. 
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